OSNOVNA SKOLA ,,LJUBO BABIC*

Ante 1 Davida Starcevica 16
JASTREBARSKO

Temeljem ¢lanka 38.Statuta OS ,,Ljubo Babi¢“,Jastrebarsko, a sukladno odredbama ¢lanaka 3. 17.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/10, 19/14) te Uredbi o izmjenama i
dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (Narodne novine broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15), Skolski odbor na
sjednici odrzanoj dana 30 .prosinca 2015. g. donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se obveza pojedinih sluzbi OS Ljubo Babi¢* (u nastavku: Skola) te propisuje

procedura, odnosno naéin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora i prihodi za posebne namjene
(8kolska kuhinja, produzeni boravak, trosak stanara,...).

Clanak 2.

Procedura iz ¢lankal. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Udovor
1. Racunovodstvu potrebnih za Tajnistvo govor, Tijekom godine
) T narudzbenica
izdavanje racuna
2. Izdavanje/izrada ra¢una Racunovodstvo Racun Tijekom godine
3. Ovjera i potpis ra¢una Ravnatelj Racun 2 dana N d izrade
racuna
Knjiga izlazne
4. Slanje izlaznog racuna Tajnistvo poste, osobno 2 dana} nakon
. ovjere
uruéenje
Unos podataka u sustav ) Krjjlga izlaznih Unuta}_r mJesveca na
5. A 2 Racunovodstvo racuna, Glavna koji se racun
(knjiZenje izlaznih racuna) .. .
knjiga odnosi
Knjiga ulaznih
6. Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
knjiga
Izvadak po
Pracenje naplate prihoda y poslovnom ;
7. (analitika) Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
izvjestaj-uplatnice
Utvrdivanje stan’Ja glosp]ellh i ) I2vod otvorenih o
8. nenaplac¢enih Racunovodstvo Mjese¢no
LI stavaka
potrazivanja/prihoda
L . . Opomene i
9 Upozoravanje i |zdavanjev Racul.lo'\v/odstVO opomene pred Tijekom godine
opomena i opomena pred tuzbu tajnistvo tuzbu
Ovrha- prisilna naplata Ovrsni postupak
10. | potrazivanja u skladu s OvrSnim | Odvjetni¢ki ured kod javnog Tijekom godine
zakonom biljeznika




Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Skoli.
Kriterij za izdavanje pismenih opomena je dug po izdanom ra¢unu koji nije podmiren u roku
60 dana.

Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon §to u roku 30 dana nije placen dug za koji je poslana opomena, pokrece se ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po slijede¢em postupku:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje . ..
1. knjigovodstvenog stanja Racunovodstvo Knjlgovo_dstvene Prije Z a Stafe
.. kartice potrazivanja
duznika
Knjigovodstvena
. . . kartica ili ..
2. Prlkupljanjve QOkumentaCIJe Racunovodstvo racuni/obra¢un Prije VZ a Stafe
za ovrsni postupak kamata/opomena potrazivanja
S povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasnije dva
za ovrhu dana od
3. Izrada prijedloga za ovrhu Odvjetnicki ured Op¢inskom sudu K .
ili javnom PO rEtaEJa
biljezniku postupka
Prijedlog za Najkasnije dva
4 Ovjera i potpis prijedloga Ravnatel] ovrhu Q_p_cmskom dana od_
zaovrhu sudu ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Dostava prijedloga za Kniiga izlazne Najkasnije dva
5. | ovrhu Opcinskom sudu ili Odvjetnicki ured Jigal dana od izrade
. ey poste -
javnom biljezniku prijedloga
. Najkasnije dva
6 D.os:tavla pravorpocmh Odvjetnicki ured Pra.V(zmo-cno dana od pri m !tka
rjeSenja o ovrsi FINI rjesenje pravomocnih
rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na mreZnim stranicama Skole.

Predsjednik Skolskog odbora:
Mario Samarin, prof.

KLASA:003-06/15-01/14
URBROJ: 238/12-11-15-2

Ravnateljica:

Sanja Serti¢, dipl. uciteljica




